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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica para intermediacdo e agenciamento de

locacéo de Onibus, micro-6nibus e vans, visando atender as demandas do SENAR-AR/MS.

| 2. DA FINALIDADE |
2.1. MOTIVAGAO DA CONTRATAGAO: O Servico Nacional de Aprendizagem Rural —
Administracdo Regional de Mato Grosso do Sul (SENAR-AR/MS) para consecug¢ao de seus

objetivos, organiza, executa e administra agcées de ensino da FPR (Formacao Profissional
Rural) e a PS (Promoc¢ao Social) de jovens e adultos, homens e mulheres do meio rural.
Também oferece atendimento gratuito, a milhares de brasileiros, todos os anos, contribuindo
para a sua profissionalizacao, sua integracdo na sociedade, melhoria da qualidade de vida e
para o pleno exercicio da cidadania.

Acrescentam-se, ainda, as acdes de Educacido Formal (EFO) presencial, semipresencial e a
distancia (EaD), Assisténcia Técnica e Gerencial (ATEG) nas areas de agricultura, pecuaria,
silvicultura, aquicultura, extrativismo, agroindustria, atividades de apoio agrosilvopastoril,
atividades relativas a prestacao de servicos.

O SENAR-AR/MS promove cursos e capacitacdes nos 79 municipios do estado, para
desenvolver competéncias profissionais e sociais em diferentes profissbes da zona rural. O
portfélio de produtos da instituigdo contempla os Programas e Projetos Especiais que atendem
desde a educacao basica até a capacitagao formal que oferece curso técnico de nivel superior.
Também com iniciativas que disponibilizam ag¢des de saude com consultas médicas e
odontolégicas para a populacgao rural.

Nesse contexto, a contratagdo dos servicos de transporte se faz necessaria para viabilizar o
deslocamento dos participantes e beneficiarios dos programas, projetos e agdes institucionais
promovidos pelo SENAR-AR/MS. Entre os publicos atendidos destacam-se os participantes
dos programas Jovem Sucessor Rural, CNA Jovem, Agrinho, Mulheres em Campo e
Fortalecer, bem como os alunos do Centro de Exceléncia em Bovinocultura de Corte -
SENAR/MS.

A contratagdo também visa assegurar a participacdo dos produtores rurais atendidos pela
Assisténcia Técnica e Gerencial (ATEG) em eventos estratégicos previstos no calendario
institucional 2026, tais como Dias de Campo, Vitrines Tecnoldgicas, Encontros Técnicos,
Circuito Pecuario, capacitacdes e acdes de nivelamento. Essas atividades sdo fundamentais
para a disseminagdo de conhecimento, atualizagdo tecnoldgica, desenvolvimento de

competéncias, fortalecimento da lideranca rural e promogao da sucessao familiar no campo.
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Considerando a realizacdo de eventos, capacitagdes e atividades técnicas em diferentes

localidades do Estado, a disponibilizacado de vans, micro-6nibus e énibus € indispensavel para

garantir o deslocamento organizado e seguro dos participantes até os locais de execugao das

acgdes institucionais. O transporte coletivo contribui para a otimizacado da logistica operacional,

assegurando o cumprimento da programacgao estabelecida e o adequado aproveitamento das
acdes promovidas pelo SENAR-AR/MS.

Dessa forma, a contratacdo pretendida € essencial para garantir a execugcao das atividades

institucionais do SENAR-AR/MS, assegurando o atendimento adequado aos beneficiarios dos

programas e projetos, bem como o alcance dos objetivos educacionais, técnicos e sociais

estabelecidos pela entidade.

‘ 3. DA DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

3.1. O objeto necessario ao atendimento das demandas do SENAR-AR/MS segue detalhado:

LOTE UNICO

ITEM

DESCRICAO

Estimativa
de Valor
Anual
para
Locagéao
(A)

Unidade
de
Medida

Qtde
(B)

Valor
Unitario
Maximo
Taxa de
Agencia

mento

(©)

Prego
Maximo
estimado
Taxa (D)
D=(B*C)

Prego Total
Maximo
estimado
(D+A)

LOCAGAO DE MICRO ONIBUS
MICRO-ONIBUS COM ATE 07
(SETE) ANOS DE FABRICACAO,
COBERTURA TOTAL DE SEGURO
PARA O VEICULO E PASSAGEIROS,
CAPACIDADE MINIMA DE 22 (VINTE
E DOIS) PASSAGEIROS,
EQUIPADOS COoM AR
CONDICIONADO, CINTO DE
SEGURANCA E QUE POSSA
EVENTUALMENTE TRAFEGAR EM
ESTRADA DE CHAO, AREA RURAL.
SENDO VEDADO O USO DE
VEICULOS COM CARACTERIZACAO
DO TIPO “ESCOLAR”.

ID INTERNO: 22710

R$

645.027,84 | TAXA

256

ONIBUS
LEITO 40

LOCAGAO DE
RODOVIARIO TIPO
LUGARES COM AR
CONDICIONADO. ONIBUS
RODOVIARIO TIPO LEITO, COM
ATE 08 (OITO) ANOS DE
FABRICACAO, COBERTURA TOTAL
DE SEGURO PARA O VEICULO E
PASSAGEIROS, CAPACIDADE
MINIMA DE (QUARENTA)
PASSAGEIROS SENTADOS,
EQUIPADOS COoM AR-

40

CONDICIONADO E CINTO DE

R$

5497960 | 1AXA

10

R$
183,33

R$ 46.932,48

R$
691.960,32

R$ 1.833,30

R$ 56.812,90
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SEGURANCA EM TODOS OS
ASSENTOS. NAO TRAFEGARA EM
ESTRADA DE CHAO OU EM AREA
RURAL. SENDO VEDADO O USO DE
VEICULOS COM
IDENTIFICACAO/CARACTERIZAGAO
DO TIPO “ESCOLAR”.

ID INTERNO: 28486

LOCAGAO DE ONIBUS EXECUTIVO
42 LUGARES COM AR
CONDICIONADO (VIAGENS EM
AREA RURAL)
ONIBUS TIPO EXECUTIVO: 08
(OITO) ANOS DE FABRICACAO,
COBERTURA TOTAL DE SEGURO
PARA O VEICULO E PASSAGEIROS,
CAPACIDADE MINIMA DE 42
(QUARENTA E DOIS)
PASSAGEIROS SENTADOS, AR
CONDICIONADO, CINTO DE
SEGURANGA E QUE POSSAM
EVENTUALMENTE TRAFEGAR EM
ESTRADA DE CHAO, AREA RURAL.
SENDO VEDADO O USO DE
VEICULOS COM CARACTERIZAGAO
DO TIPO “ESCOLAR’. ID INTERNO:
22707

LOCACAO DE ONIBUS 56
LUGARES

LOCACAO DE ONIBUS DOUBLE
DECK COM NO MINIMO 56
LUGARES, COM ATE 08 (OITO)
ANOS DE FABRICACAO, COM
BANHEIRO, ARCONDICIONADO,
POLTRONAS COM CINTO DE
SEGURANCA E FRIGOBAR, SENDO
VEDADO O USO DE VEICULOS
COM CARACTERIZACAO DO TIPO
“ESCOLAR” COBERTURA TOTAL DE
SEGURO PARA O VEICULO E
PASSAGEIROS. ID INTERNO: 26725

LOCAGAO DE ONIBUS 60
LUGARES

LOCAGAO DE ONIBUS
RODOVIARIO DOUBLE DECK, COM
ATE 08 (OITO) ANOS DE
FABRICACAO, COBERTURA TOTAL
DE SEGURO PARA O VEICULO E
PASSAGEIROS, CAPACIDADE
MINIMA DE 60 (SESSENTA)

PASSAGEIROS SENTADOS,
EQUIPADOS COM AR-
CONDICIONADO, BANHEIRO,

FRIGOBAR E CINTO DE
SEGURANCA EM TODOS OS
ASSENTOS. SENDO VEDADO O

Mato Grosso do Sul
R$
346.37148| AXA | 63
R$
105.400,00 | TAXA | 17
R$
6.20000 | TAXA | 01

RS
R$ 11.549,79 | 357 921 27
R$
R$ 3.116,61 | 455 516,61
RS 183,33 | RS 6.383,33
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Uso DE VEICULOS COM
IDENTIFICACAO/CARACTERIZACAO
DO TIPO “ESCOLAR”. ID INTERNO:
28840

LOCAGAO DE VANS
VAN COM ATE 07 (SETE) ANOS DE
FABRICAGAO, COBERTURA TOTAL
DE SEGURO PARA O VEICULO E
PASSAGEIROS, CAPACIDADE
MINIMA PARA 15  (QUINZE)
PASSAGEIROS, EQUIPADA COM

RS RS
6 |AR CONDICIONADO, CINTO DE TAXA | 204 RS 53.899,02
SEGURANCA E QUE POSSA |486.667,02 540.566,04
EVENTUALMENTE TRAFEGAR EM
ESTRADA DE CHAO, AREA RURAL.
SENDO VEDADO O USO DE
VEICULOS COM CARACTERIZAGAO
DO TIPO “ESCOLAR’. ID INTERNO:
22709
TOTAL MAXIMO ESTIMADO PARA GASTOS COM TAXAS DE AGENCIAMENTO R$ 117.514,53
TOTAL MAXIMO ESTIMADO PARA GASTOS COM LOCAGCAO RS 1.644.645,94
TOTAL GERAL MAXIMO ESTIMADO (TAXA DE LOCAGAO + ESTI%SERIS RS 1.762.160.47

3.2. O valor total maximo estimado para a contratagdo é R$ 1.762.160,47 (um milhdo
setecentos e sessenta e dois mil cento e sessenta e sete reais e quarenta e sete centavos),
composto por R$ 1.644.645,94 (um milhdo seiscentos e quarenta e quatro mil seiscentos e
quarenta e cinco reais e noventa e quatro centavos) para prestagdo de servicos e R$
117.514,53 (cento e dezessete mil quinhentos e quatorze reais e cinquenta e trés centavos)
para despesas com a taxa de agenciamento.

3.2.1. Os valores acima mencionados sao meramente referenciais e tem como unica finalidade
subsidiar as licitantes a elaborarem suas propostas, nao importando, em nenhuma hipdtese,

em compromisso do SENAR-AR/MS para com o seu atendimento na execucgao do objeto.

3.3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.3.1. Considerando que os servigos serao prestados sob demanda, ndo & possivel estimar
com precisao o0 quantitativo efetivamente utilizado durante a vigéncia da contratagdo. Dessa
forma, os quantitativos informados possuem carater meramente estimativo, podendo variar
conforme as necessidades do SENAR-AR/MS, nao constituindo compromisso de contratagéo
ou consumo minimo, nem obrigando a entidade a utilizag&o integral dos quantitativos previstos.
3.3.2. A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servico de agenciamento para
locagdo de vans, 6nibus e micro-6nibus. Os itens possuem natureza semelhante, séo
comumente fornecidos pelas mesmas empresas e frequentemente sdo demandados de forma

concomitante para atendimento das acdes institucionais do SENAR-AR/MS.
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3.3.3. Os servicos foram agrupados em lote Unico e submetidos & incidéncia de TAXA UNICA
de agenciamento, uma vez que se trata da mesma atividade de intermediacao, diferenciando-
se apenas o tipo de veiculo a ser disponibilizado. O agrupamento dos itens visa assegurar
maior eficiéncia na gestdo contratual, padronizacdo da execucido dos servicos e ganhos de
escala, em conformidade com o entendimento consolidado na simula n® 247 do Tribunal de
Contas da Unidao (TCU). Ademais, a contratacdo de um unico prestador favorece o
gerenciamento das demandas, especialmente considerando que um mesmo evento podera
exigir a utilizacao simultdnea de diferentes tipos de veiculos. Tal agrupamento nao restringe a
competitividade do certame.

3.3.4. Nos precos propostos deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos para a
perfeita execucdo do objeto, encargos da legislacdo social, trabalhista, previdenciaria e
responsabilidade civil, por quaisquer danos causados a terceiro ou dispéndios resultantes de
taxas, regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for
necessario para execugao total e completa do objeto, sem que lhe caiba, em qualquer caso,

direto regressivo em relagcdo ao SENAR-AR/MS nem qualquer outro pagamento adicional.

‘4. DA FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO ‘

4.1. A solicitacao dos servicos, apds assinatura do contrato, mediante emissdo de Autorizacao

de Fornecimento, ocorrera de forma fracionada, de acordo com a quantidade indicada neste

instrumento, atendendo as necessidades do SENAR-AR/MS.

4.2. A CONTRATADA atuara como intermediadora entre o SENAR-AR/MS e as empresas
transportadoras, sendo responsavel pelo agenciamento na locagdo de énibus, micro-6nibus e
vans com motorista, compreendendo a realizacdo de pesquisa de mercado, obtengcao de
cotagoes, reserva, verificacdo de regularidade cadastral, documental, operacional e regulatéria,
contratagdo e acompanhamento da execucdo dos servicos, bem como todas as demais
atividades necessarias ao atendimento das demandas do SENAR-AR/MS.

4.3. A CONTRATADA respondera perante o SENAR-AR/MS pela veracidade das informagdes
apresentadas durante todas as etapas da contratacao, inclusive quanto a disponibilidade dos
veiculos, motoristas e demais condicdes necessarias a execugao dos servicos.

4.4. A aprovagao das cotagcdes pelo SENAR-AR/MS nido exime a CONTRATADA da
responsabilidade pela verificagdo da regularidade documental, operacional e legal das
empresas, veiculos e motoristas indicados para a execugéo dos servigos, permanecendo sob

sua responsabilidade a conferéncia das condigbes necessarias ao atendimento da demanda.

4.5. DA SOLICITAGAO DE COTAGAO:
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4.5.1. A cada demanda, o SENAR-AR/MS encaminhara a CONTRATADA, por e-mail ou outro
meio formal de comunicagcdo, um formulario de solicitacdo de cotacdo, contendo as
informacdes necessaria a execug¢ao da demanda.

4.5.1.1. O formulario podera conter, entre outras informacoes:

a) origem e destino da viagem;

b) data e horario previstos para saida e retorno;

¢) quantidade estimada de passageiros;

d) tipo de veiculo requerido;

e) demais informacgdes necessarias a execucao dos servicos.

4.5.2. A CONTRATADA devera confirmar o recebimento da solicitagdo em até 01 (um) dia util.
4.5.2.1. O formulario de cotagcao possui carater exclusivamente consultivo e ndo autoriza a
execucgao dos servigos, ndo criando obrigacao financeira ao SENAR-AR/MS.

4.5.3. A CONTRATADA devera apresentar resposta a solicitacdo de cotagdo no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis, salvo quando houver prazo diverso expressamente definido pelo
SENAR-AR/MS em raz&o da urgéncia da demanda.

4.5.3.1. Caso ndao seja possivel atender ao prazo estabelecido, a CONTRATADA devera

apresentar justificativa formal antes do término do prazo orginalmente concedido.

4.6. DA PESQUISA DE MERCADO E DA APRESENTAGAO DAS COTAGOES:
4.6.1. A CONTRATADA realizara as cotagdes de pregos no mercado e apresentara, no

minimo, 03 (trés) cotacdes/orcamentos (conforme formuldrio disponibilizado) validos, de acordo

com as especificagbes solicitadas, levando em conta os menores valores verificados no

momento da consulta, observando sempre o custo-beneficio do SENAR-AR/MS.

4.6.2. Somente poderdo ser apresentadas cotacbes de empresas que possuam efetiva

disponibilidade para execugcdo da demanda na data solicitada.

4.6.3. Quando da realizagao dos servigos, a CONTRATADA devera observar o que segue:

a) Os orcamentos deverao identificar a empresa emitente, contendo, no minimo, razédo social,
CNPJ, telefone, enderecgo eletrénico (e-mail) para contato, identificacdo do responsavel pela
emissao e demais informagdes necessarias a validagdo da proposta. Na impossibilidade de
apresentagao do orgamento em papel timbrado ou assinado, a CONTRATADA devera
encaminhar comprovagdo de sua origem, mediante envio do e-mail de recebimento,
proposta comercial emitida por sistema eletrénico ou outro documento idéneo que permita
verificar sua autenticidade.

b) Nos orcamentos deverdao constar o trajeto, o tipo de veiculo (van, 6nibus ou micro), as

informacdes de horario e saida e retorno e o valor total do servigo.
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c) As cotagdes deverao ser realizadas, preferencialmente, junto a empresas localizadas na
cidade de realizacdo do evento ou, quando inexistentes ou indisponiveis, em municipios
préximos.

4.6.4. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA verificar com as empresas consultadas

na etapa de orgcamento, se os veiculos estdo legalmente autorizados para transportar pessoas,

inclusive quanto ao licenciamento, IPVA, seguro em casos de acidentes, furtos e roubos para
todos os passageiros que utilizam o mesmo, a fim de evitar transtornos durante o trajeto.

4.6.5. A simples obtencao de precos sem a prévia verificacao da disponibilidade da empresa,

da compatibilidade do veiculo ofertado e da regularidade documental necessaria a execugao

dos servigos caracterizara falha na prestacdo dos servicos de agenciamento, podendo
configurar descumprimento contratual e sujeitar a CONTRATADA as penalidades previstas
neste instrumento.

4.6.6. A CONTRATADA devera apresentar ao SENAR-AR/MS as cotagdes solicitadas no

prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apdés o recebimento da solicitacdo, salvo situagdes

excepcionais devidamente justificadas e aceitas pelo SENAR-AR/MS.

4.6.7. Caso alguma cotagao seja considerada invalida pelo SENAR-AR/MS, a CONTRATADA
devera apresentar cotagao substitutiva no prazo maximo de 01 (um) dia util.

4.6.7.1. Serao consideradas invalidas as cotagdes que:

a) nao atendam as especificagdes da demanda;

b) sejam provenientes de empresas com situagao cadastral irregular;

c) possuam CNAE incompativel,

d) apresentem veiculos incompativeis com as exigéncias deste instrumento;

e) possuam informagdes incompletas ou insuficientes para analise.

4.6.8. Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas e aprovadas pelo SENAR-AR/MS,
podera ser aceita a apresentagcao de quantidade inferior a 03 (trés) cotagdes, desde que a
CONTRATADA comprove a inviabilidade de obtencdo do numero minimo exigido mediante
apresentagao das tentativas realizadas, incluindo solicitagdes de orgcamento encaminhadas,
respostas recebidas, negativas de atendimento, indisponibilidade de veiculos ou demais
elementos que demonstrem a impossibilidade de obten¢ao das cotacbes necessarias.

4.6.9. O SENAR-AR/MS podera, a qualquer tempo, realizar pesquisas de pregos
complementares ou solicitar cotagdes adicionais, independentemente das propostas
apresentadas pela CONTRATADA. Caso sejam identificadas condigbes mais vantajosas ao
SENAR-AR/MS, a CONTRATADA devera promover a contratagao junto a empresa indicada ou
adequar sua proposta as condigdes obtidas, observadas as especificagcdes e requisitos da

contratagio.
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4.6.10. O SENAR-AR/MS nao esta obrigado a contratar qualquer das empresas apresentadas
pela CONTRATADA, podendo solicitar nova pesquisa de mercado sempre que entender que

0s pregos ou condigdes apresentadas nao representam a proposta mais vantajosa.

47. DA APROVAGAO DA COTAGAO E EMISSAO DE AUTORIZAGAO DE
FORNECIMENTO:

4.71. Apds aprovacdo do orcamento apresentado, o SENAR-AR/MS encaminhara a
CONTRATADA a Autorizacao de Fornecimento para a efetivacdo da contratacao.

4.7.1.1. Somente apds o envio da Autorizacdo de Fornecimento a demanda sera considerada

formalmente autorizada para execucéo.

4.8. DA DOCUMENTAGCAO OBRIGATORIA APOS ENVIO DA AUTORIZAGAO DE
FORNECIMENTO:

4.8.1. Apdés o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, a CONTRATADA devera
encaminhar ao SENAR-AR/MS, no prazo maximo de 01 (um) dia util, ou em prazo inferior
definido no caso de demandas urgentes:

a) placa e CRLV do veiculo;

b) CNH valida do motorista;

¢) apolice de seguro vigente com cobertura para passageiros;

d) autorizacdo da ANTT, AGEMS ou érgao competente, quando aplicavel;

e) telefone de contato do motorista.

4.8.1.1. Os documentos apresentados deverao corresponder ao veiculo informado na etapa de
cotacédo.

4.8.1.2. Qualquer substituicdo de veiculo, motorista ou empresa transportadora apds a emisséo
da Autorizacido de Fornecimento devera ser previamente comunicada e submetida a aprovagao
do SENAR-AR/MS antes do inicio da execugao do trajeto, mediante apresentagcao de
justificativa formal e comprovagdao de que serdo mantidas as condigdes originalmente
aprovadas e todas as especificagdes exigidas neste instrumento.

4.8.1.3. A substituicdo por veiculo, motorista ou empresa transportadora que nao atenda as
exigéncias estabelecidas neste instrumento, sem prévia anuéncia do SENAR-AR/MS, podera
caracterizar descumprimento contratual.

4.8.2. Todos os custos diretos e indiretos necessarios a execu¢ao dos servigcos serdo de
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, incluindo, mas nao se limitando, a seguros dos
veiculos e dos passageiros, manutencao preventiva e corretiva, combustiveis, pedagios, tarifas
rodoviarias, taxas, tributos, multas, licengas, seguro obrigatério, encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, bem como quaisquer outras despesas relacionadas a execugao do

objeto. Nao cabera ao SENAR-AR/MS o pagamento de valores adicionais ou reembolsos a
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qualquer titulo, permanecendo tais custos integralmente compreendidos nos precos

contratados.

4.9. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

4.9.1. Os veiculos deverao ser disponibilizados no local e horario indicado na Autorizacio de
Fornecimento, com até 01 (uma) hora antes do horario estabelecido como de inicio do percurso
para as providéncias de recebimento.

4.9.2. Os veiculos disponibilizados deverdao apresentar adequadas condigbes de seguranca,
conservacao, higiene, limpeza, conforto e funcionamento, atendendo as exigéncias da
legislacao de transito vigente e as normas aplicaveis ao transporte de passageiros.

4.9.3. Em caso de pane mecanica, acidente, indisponibilidade do veiculo ou qualquer outra
ocorréncia que impeca ou prejudique a execucao dos servigos contratados, a CONTRATADA
devera providenciar a substituicdo do veiculo por outro de categoria equivalente ou superior,
devidamente regularizado e apto a execugdo dos servigos, sem qualquer énus adicional ao
SENAR-AR/MS, em prazo compativel com a continuidade da prestacao dos servicos.

4.9.4. O SENAR-AR/MS podera solicitar alteracbes de horarios, itinerarios ou quantitativos de
veiculos inicialmente previstos, desde que comunicadas a CONTRATADA com antecedéncia
razoavel e observadas as condi¢cdes operacionais e contratuais aplicaveis.

4.9.5. A inspecao sera realizada no proprio local de prestacado dos servigcos, quanto a qualidade
dos servigos contratados, ao estado de conservagao dos veiculos utilizados e ao atendimento
das exigéncias previstas neste instrumento. Havendo ocorréncias ou irregularidades na
execucao dos servicos, a CONTRATADA sera notificada e devera adotar imediatamente as
providéncias necessarias para sua regularizagao.

4.9.6. Ainda que os veiculos, motoristas ou demais recursos empregados na execugao dos
servicos pertengam ou sejam disponibilizados por terceiros, a CONTRATADA permanecera
como Uunica responsavel perante o SENAR-AR/MS pela adequada execugdao do objeto,
respondendo por atrasos na saida e/ou chegada, reclamagoes relacionadas a condugao ou as
condigcbes do veiculo, irregularidades documentais, descumprimento das especificagbes
contratadas e quaisquer outras ocorréncias que envolvam os servigos prestados.

4.9.7. Ao SENAR-AR/MS nao cabera nenhuma responsabilidade pelos danos, avarias e/ou
custos extraordinarios com o(s) veiculo(s) e motorista(s) decorrente(s) de quaisquer hipoteses
que possam ser caracterizadas como excludente de responsabilidade, seja por fato exclusivo

de terceiro, caso fortuito, forca maior e/ou outra que possa ser aplicada.

4.10. DO CANCELAMENTO DAS DEMANDAS:

Anexo | — Termo de Referéncia Pagina 9 de 14




~ SENAR

\ ? ' " Mato Grosso do Sul

4.10.1. O SENAR-AR/MS podera solicitar o cancelamento da viagem e/ou Autorizagdo de
Fornecimento mediante comunicagao formal a CONTRATADA com antecedéncia minima de
01 (um) dia util da data prevista para o inicio da prestacao dos servicos.

4.10.2. Recebida a solicitagdo de cancelamento, a CONTRATADA devera adotar as
providéncias necessarias junto a empresa para suspensao da contratacdo, evitando, sempre
que possivel, a incidéncia de multas, taxas ou quaisquer outros encargos.

4.10.3. Caso o cancelamento da viagem e/ou da Autorizacdo de Fornecimento seja solicitado
pelo SENAR-AR/MS com prazo inferior a 01 (um) dia util da data prevista para o inicio da
prestacdo dos servigos, sera devido o pagamento integral do valor da locagdo constante na
Autorizacido de Fornecimento.

4.11. Na execucao do objeto deverdo ser observadas, de modo geral, as Especificagdes,
Posturas, Normas Técnicas, Leis e Regulamentos vigentes em todo o territério nacional, bem
como sera necessario possuir e/ou observar, independente de exigéncia expressa neste
instrumento ou seus anexos, as licengas, alvaras e/ou certificados necessarios a fabricagao,
comercializagao, distribui¢cao, fornecimento e/ou prestacéo de servigos relacionados a qualquer
dos materiais envolvidos na execugao do objeto contratado, incluindo, mas néo se limitando, as
expedidas pelos érgaos fiscalizadores, agéncias de regulagdo, institutos de metrologia, érgéos

de controle ambiental.

‘ 5. DO PRAZO DE VIGENCIA E DO PAGAMENTO ‘

5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, ja contemplando o prazo de
execugao do objeto.

5.2. O pagamento, decorrente da execucgédo do objeto sera efetuado, por meio de crédito em
conta bancaria de natureza juridica apds a apresentagao da nota fiscal/fatura e recebimento do
objeto, em até 25 (vinte e cinco) dias, respeitando o Cronograma de Pagamentos do SENAR-
AR/MS, onde:

a) Os pagamentos serao efetuados nos dias 15 e 30 de cada més, mediante crédito em conta
bancaria de sua titularidade, sendo programados para o primeiro dia util subsequente caso
recaiam sobre feriado, final de semana ou data em que ndo haja expediente no SENAR-
AR/MS.

b) As notas fiscais/faturas recebidas e aceitas entre os dias 21 e o dia 05 do més seguinte
terdo seus pagamentos executados no dia 15 mais proximo.

c) As notas fiscais/faturas recebidas e aceitas entre os dias 06 e 20 de cada més terdo seus
pagamentos executados no dia 30 mais proximo.

5.2.1. A liquidagao financeira ficara condicionada a entrega e aceitacdo do objeto, bem como o

envio da respectiva nota fiscal/fatura para o e-mail notafiscal@senarms.org.br.
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5.2.2. Os documentos fiscais encaminhados em data que ndo houver expediente no SENAR-
AR/MS, serao considerados como recebidos no primeiro dia util subsequente.
5.2.3. As notas fiscais/faturas deverdo ser encaminhadas para o e-mail

notafiscal@senarms.org.br no ato de sua emissdo, a fim de evitar transtornos caso seja

necessario o seu cancelamento.

5.2.4. Nao produzirdo efeitos, notas fiscais/faturas enderecadas a e-mail que ndo seja aquele
previsto no subitem 5.2.3, nem documentos fiscais cujo envio ndo tenha sido autorizado pelo
SENAR-AR/MS.

5.3. A nota fiscal/fatura, para liquidacdo e pagamento da despesa, devera estar
obrigatoriamente atestada pelo SENAR-AR/MS, acompanhada das respectivas notas fiscais ou
documentos fiscais equivalentes emitidos pelos terceiros efetivamente responsaveis pela
execucao dos servicos contratados, bem como de outros documentos que comprovem sua
efetiva execucdo, quando aplicaveis. A auséncia da documentacdo emitida pelos terceiros
executores, bem como a existéncia de divergéncia entre os valores faturados pela
CONTRATADA e aqueles constantes dos documentos emitidos pelos prestadores dos
servigos, impedira a liquidacdo da despesa até a regularizacdo das inconsisténcias
identificadas.

5.3.1. A CONTRATADA fica ainda obrigada a comprovar sua regularidade fiscal para com a
Fazenda Federal e Previdéncia Social (INSS), Fazenda Estadual ou Municipal (aquela que for
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste instrumento), o Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e a Justica do Trabalho (CNDT — TST).

5.3.2. Caso a execugao do objeto seja realizada através de nota fiscal/fatura da Matriz ou Filial
cujo CNPJ seja diferente do constante na Proposta apresentada, esta devera estar
acompanhada das mesmas certiddes mencionadas no item anterior.

5.3.2.1. Somente podera ocorrer a situagdo acima, caso ndo ocorra a alteragao de Aliquota de

ICMS ou qualquer outro custo que possa ser creditado ao SENAR-AR/MS.

5.4. Devera constar na nota fiscal/fatura emitida: o item faturado (exemplo: agenciamento para
locagédo de 02 vans, no valor total de R$ xxxxx e 02 taxas de agenciamento para locagéo de
vans no valor total de R$ xxxx), a quantidade, o valor unitario, o valor total, o nimero da conta
bancaria de natureza juridica, agéncia e banco a ser efetuado o pagamento, 0 numero do
Contrato e da Autorizagao de Fornecimento.

5.5. Valores constantes da nota fiscal/fatura deverao refletir fidedignamente o objeto contratado
pelo SENAR-AR/MS.

5.6. As notas fiscais/faturas nao aprovadas pelo SENAR-AR/MS serdo devolvidas a

CONTRATADA, para as devidas corregbes, acompanhadas dos motivos de sua rejeigao,
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renovando-se o prazo para pagamento estabelecido no subitem 5.2 deste Instrumento, a partir
da sua reapresentagao, sem qualquer tipo de correcéo de seu valor.

5.7. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos pertinentes a execugao
do objeto nao transfere a responsabilidade por seu pagamento ao SENAR-AR/MS, nem pode

onerar o objeto contratado.

6. DA FISCALIZACAO
6.1. O SENAR-AR/MS fiscalizara a execucédo do objeto pela CONTRATADA por meio de

colaborador designado formalmente e que verificara o cumprimento das especificacbes

solicitadas, no todo ou em parte, no sentido de corresponderem ao desejado ou especificado.
6.2. A fiscalizacdo pelo SENAR-AR/MS niao desobriga a CONTRATADA de sua
responsabilidade quanto a perfeita execugao do objeto deste Instrumento.

6.3. A auséncia de comunicacao por parte do SENAR-AR/MS, referente a irregularidades ou
falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas no contrato ou
documento equivalente.

6.4. A fiscalizacdo se reserva ao direito de impugnar a execugdo do objeto pela
CONTRATADA, quando nao realizada a contento, ficando a CONTRATADA obrigada a refazé-
los, sem quaisquer 6nus para o SENAR-AR/MS.

6.5. O fiscal devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no contrato ou

documento equivalente.

‘ 7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Constituem obrigagcdes da CONTRATADA, além das demais previstas neste documento
ou dele decorrentes:

7.1.1. Designar um responsavel para exercer a fiscalizagao deste instrumento junto ao SENAR-
AR/MS adotando as providéncias necessarias para a boa execugao do objeto.

7.1.2. Manter, durante a vigéncia deste instrumento, todas as condi¢des de habilitagdo validas,
apresentando sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal, bem como
quaisquer outras determinagdes legais que sejam proprias de seu ramo de atividade mesmo
que nao inseridas neste instrumento ou instrumentos a ele vinculados.

7.1.3. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.
7.1.4. Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em
decorréncia da execugéo do objeto, bem como as contribuigdes devidas a Previdéncia Social,

encargos trabalhistas e quaisquer outras despesas que se fizerem necessarias.
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7.1.5. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer ag¢des, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos
e/ou contratados, bem como se obrigar por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes
judiciais que |he venham a ser atribuidas por forga de lei, relacionadas com o cumprimento
deste instrumento.

7.1.6. Praticar rigorosamente os precos estabelecidos na sua Proposta de Precos para a
execucgao do objeto.

7.1.7. Nao subcontratar ou ftransferir em hipotese alguma os direitos advindos deste
instrumento a terceiros, seja a que titulo for.

7.1.8. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de 16 (dezesseis) anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.1.9. Comunicar ao responsavel indicado pelo SENAR-AR/MS sobre qualquer anormalidade
constatada e prestar os esclarecimentos solicitados.

7.1.10. Encaminhar as notas fiscais para pagamento juntamente com as certiddes de
regularidade fiscal e outros documentos que se fizerem necessarios.

7.1.11. Comunicar imediatamente ao SENAR-AR/MS qualquer alteracdo em seus dados
cadastrais.

7.1.12. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo, cujas
reclamagdes se obrigam prontamente a atender, corrigindo imediatamente as deficiéncias
apontadas, sejam elas relativas a execugdo do objeto ou burocraticas, bem como dara ciéncia
ao SENAR-AR/MS, prontamente e por escrito, de qualquer anormalidade verificada na
execucao do objeto.

7.1.13. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados, ao SENAR-AR/MS e/ou a terceiros, por seus empregados e/ou prepostos, dolosa
ou culposamente, quando da execugao do objeto.

7.1.14. Realizar cotagdes de precos e apresenta-las solicitadas pelo SENAR-AR/MS nos
prazos estabelecidos neste instrumento, observando os critérios de economicidade, eficiéncia e
adequacao as especificagbes demandadas.

7.1.15. Garantir que a(s) empresa(s) selecionada(s) esteja(m) regularmente constituida(s) e
possua(m) toda(s) a(s) licenga(s), autorizacdo(¢cdes) e documento(s) exigidos pelos 6rgaos
competentes para a prestagdo dos servigos de transporte de passageiros.

7.1.16. Confirmar previamente a disponibilidade do(s) veiculo(s), motorista(s), itinerario(s) e
horario(s) junto as empresas antes da apresentagao das cotacdes ao SENAR-AR/MS.

7.1.17. Encaminhar ao SENAR-AR/MS, apés a emissao da Autorizacdo de Fornecimento,

todas as informacbes necessarias a execugdo dos servigcos, incluindo identificacdo da
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empresa, dados do veiculo, motorista responsavel e contatos para comunicagdo durante a
execucao.

7.1.18. Acompanhar a execucao dos servicos intermediados, prestando suporte ao SENAR-
AR/MS e adotando as providéncias necessarias para solucionar ocorréncias, atrasos,
cancelamentos, substituicdes de veiculos ou quaisquer intercorréncias relacionadas ao objeto
contratado.

7.1.19. Providenciar, quando necessario, a substituicdo da empresa, do veiculo ou do motorista
inicialmente disponibilizados, sem 6nus adicional ao SENAR-AR/MS, sempre que constatada
impossibilidade de execug¢éo dos servigos nas condi¢gdes contratadas.

7.1.20. Manter registro e arquivo das cotacdes realizadas, das contratacdes efetivadas e dos
documentos comprobatérios relacionados a execugao dos servigcos, disponibilizando-os ao
SENAR-AR/MS sempre que solicitado.

7.1.21. Responsabilizar-se pela veracidade das informagdes apresentadas nas cotacdes e
documentos encaminhados ao SENAR-AR/MS.

7.1.22. Responder perante o SENAR-AR/MS por falhas na prestacédo dos servigos decorrentes
de atos ou omissbes das empresas transportadoras por ela contratadas ou indicadas para

atendimento das demandas.
\ 8. DOS REQUISITOS MINIMOS DA EMPRESA - QUALIFICAGAO TECNICA \

8.1. As empresas interessadas deverao:

8.1.1. Comprovar aptidao para prestacao de servigco com caracteristicas semelhantes ao objeto
deste instrumento, por meio de apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica, expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em seu nome.

8.1.2. O documento devera ser fornecido em papel timbrado de cliente da proponente, no qual
expressamente constara o detalhamento e o periodo da prestagdo dos servigos anteriormente
realizada, data de emisséo do atestado, assinatura e identificagéo do signatario (nome, cargo e
funcao que exerce junto a empresa emitente).

8.1.3. Para fins de comprovar a atuagao em trabalhos similares da forma como determinado no
item 8.1, o atestado podera ser acompanhado de outros documentos pertinentes.

8.2. As empresas interessadas deverdo possuir regularidade fiscal para com a Fazenda
Federal e Previdéncia Social (INSS), Fazenda Estadual ou Municipal (aquela que for pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste instrumento), o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS) e Justica do Trabalho (CNDT — TST).

8.3. As empresas interessadas deverao apresentar Certificado de Cadastro vigente junto ao
CADASTUR - Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos, emitido pelo Ministério do

Turismo, compativel com a atividade de Agéncia de Turismo ou Operadora de Turismo.
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